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1 Proceduri

1.1 Creare cont utilizator nou

Fig. Acces pagina de creare utilizator

Sistemul informatic deschide următoarea fereastră:
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Fig. Pagina autentificare / creare utilizator

Utilizatorul accesează funcția din cadrul ferestrei deschise de către aplicația
informatică.

Sistemul afișează formularul electronic în format tabelar, cu următoarele câmpuri:

Parametru Descriere
Nume Utilizator Numele utilizatorului contului - câmp obligatoriu, se completează

manual. Acest câmp este alfanumeric și permite
adăugareaurmătoarelor caractere: _ - .

Adresă Email Adresa de Email a utilizatorului contului - câmp obligatoriu, se
completează manual

Limba Limba în care se dorește a se utiliza site-ul - listă de opțiuni, cu
valorile:

 română
 English

Prefixul Prefixul utilizatorului, listă de opțiuni, cu valorile:
 Dr
 Mr
 Ms
 Mrs

Prenume Prenumele utilizatorului contului - câmp obligatoriu, se completează
manual

Al doilea Prenume Al doilea prenume al utilizatorului contului
Nume de Familie Numele de familie al utilizatorului contului - câmp obligatoriu, se

completează manual
Subfix Subfixul utilizatorului - listă de opțiuni, cu valorile:

 II
 III
 IV
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 Jr
 Phd
 Sir

Gen Genul utilizatorului - listă de opțiuni, cu valorile:
 Bărbat
 Femeie

Verificarea Text Câmp obligatoriu, se va completa cu datele din câmpul afișat
deasupra

Câmpurile obligatorii sunt marcate cu asterisc.
În cazul necompletării unui câmp obligatoriu, sistemul afișează un mesaj de avertizare pentru
completarea acestuia.

Fig. Mesaj de eroare în cazul necompletării unui câmp obligatoriu

Utilizatorul completează câmpurile din formularul electronic și apoi apasă butonul .
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Fig. Salvare date formular înregistrare în sistem

După apăsarea butonului Salvează utilizatorul este redirecționat într-o fereastră în care  sistemul
a generat o parolă inițială pentru utilizator. Această parolă va fi utilizată pentru o primă
autentificare în sistem. După introducerea parolei în secțiunea destinată, se apasă butonul
Autentifică-te pentru a trece la pasul următor. Utilizatorul primește parola inițială și pe emailul
completat la crearea contului.
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Pentru a continua Autentificarea in site, utilizatorul trebuie sa aprobe Termenii de utilizare a site-
ului. Acest lucru se face apăsând butonul Aprob.

În secțiunea nou deschisă, se va deschide o fereastră în care acesta are posibilitatea să
schimbe parola generată de sistem. Parola nou introdusă, va putea fi folosita la următoarea
autentificare in sistem.
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După introducerea noii parole, utilizatorul va completa răspunsul la întrebarea de securitate și
va apăsa butonul Salvează. Întrebarea poate fi aleasă din cele puse standard la dispoziție de
sistem, sau poate fi adăugată o întrebare personalizată.
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1.2 Autentificarea în cadrul sistemului

Pentru autentificarea în cadrul sistemului, utilizatorul accesează funcția Autentifică-te,
disponibilă în partea dreaptă:

Fig. Autentificarea în cadrul sistemului

Utilizatorul completează Formularul electronic de autentificare cu:

 Adresă Email
 Parola

și apasă butonul .
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Fig. Autentifică-te

Sistemul afișează în partea dreaptă-sus a ecranului numele contului de utilizator autentificat în
cadrul sistemului:

Fig. Utilizator autentificat

În acest moment, utilizatorul are permisiunea doar de a naviga în Portalul MFE și de a configura
informațiile propriului cont.
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Utilizatorul va accesa funcția de accesare a blocurilor operaționale specifice pentru rolul său,

apăsând .

Fig. Accesare blocuri operaționale

Meniurile la care are acces utilizatorul autentificat:
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Fig. Blocuri operaționale

1.2.1 Contul meu

Pentru afișarea informațiilor despre cont, utilizatorul accesează butonul Contul meu.
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Fig. Contul meu

Utilizatorul are posibilitatea să modifice datele personale. Pentru ca modificările să fie
înregistrate, trebuie să apese butonul Salvează.

Parametru Descriere
Nume Utilizator Numele utilizatorului contului - câmp obligatoriu, se completează

manual. Acest câmp este alfanumeric și permite
adăugareaurmătoarelor caractere: _ - .

Adresă Email Adresa de Email a utilizatorului contului - câmp obligatoriu, se
completează manual

Limba Limba în care se dorește a se utiliza site-ul - listă de opțiuni, cu
valorile:

 română
 English

Prefixul Prefixul utilizatorului, listă de opțiuni, cu valorile:
 Dr
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 Mr
 Ms
 Mrs

Prenume Prenumele utilizatorului contului - câmp obligatoriu, se completează
manual

Al doilea Prenume Al doilea prenume al utilizatorului contului
Nume de Familie Numele de familie al utilizatorului contului - câmp obligatoriu, se

completează manual
Subfix Subfixul utilizatorului - listă de opțiuni, cu valorile:

 II
 III
 IV
 Jr
 Phd
 Sir

Id utilizator Numar unic generat de Portal
Gen Genul utilizatorului - listă de opțiuni, cu valorile:

 Bărbat
 Femeie

Comentarii Câmp destinat comentariilor
Etichete Utilizatorul are posibilitatea de a adăuga etichete

1.2.2 Parola
Utilizatorul are posibilitatea să modifice parola. Se accesează secțiunea Parolă, se completează
Parola Curentă, Parola Nouă de 2 ori si apasă butonul Salvează.
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Fig. Modificare parolă

Dacă finalizarea operațiunii a fost cu succes, la următoarea autentificare, se va introduce noua
parola.

1.2.3 Notificări
In secțiunea de notificări, utilizatorul va fi informat dacă discuția sau categoria de discuții la care
este abonat pe Forum a fost actualizată cu un nou mesaj.

Fig. Secțiune notificări

Utilizatorul are posibilitatea să opteze dacă o sa fie notificat. Pentru acest lucru se accesează
cele 3 puncte poziționate vertical din colțul dreapta al ecranului și selectează Configurare
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Fig. Configurare notificări

În fereastra care se va deschide, va avea posibilitatea să opteze dacă dorește să primească
notificări prin intermediul site-ului sau pe e-mail.
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1.2.4 Deconectare
Pentru deconectarea din cadrul aplicației, se apasă butonul .

Fig. Deconectare

După ce utilizatorul s-a deconectat va fi redirecționat în pagina principală a site-ului.

1.2.5 Secțiuni in care Membrii Site-ului nu au permisiuni.

Secțiunile enumerate mai jos din meniul Contul meu, nu sunt destinate Membrilor site-ului. Sunt
necesare permisiuni suplimentare pentru a utiliza aceste sectiuni.
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- Sarcinile mele de flux de lucu
- Observațiile mele
- OAuth 2 Connected Applications
- Adaugă organizatii
- Profilul meu
- Tabloul meu de bord

Fig. Secțiuni cu permisiuni de utillizare suplimentare

Dacă se accesază secțiunea Profilul meu sau Tabloul meu de bord, secțiunea Forum nu
va mai fi vizibilă.

Fig. Secțiuni private

Pentru ca această Secțiune să fie vizibila din nou apăsați pe iconța din colțul stânga sus.
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Fig. Mergi la Site MFE

1.3 Recuperare parolă

Portalul oferă posibilitatea recuperării parolei, urmând pașii următori:

Utilizatorul apasă butonul Ați uitat parola.



20

Fig. Autentificare

Dacă adresa de email introdusă este validă și este cea utilizată anterior pentru crearea contului,
Aplicația va trimite un e-mail cu instrucțiuni pentru resetarea parolei.

Rolurile și permisiunile în cadrul sistemului informatic sunt configurate doar de către
utilizatorul cu rolul de Administrator de sistem.

2 Forum
Pentru ca utilizatorul să aibă acces la această secțiune trebuie sa primească rolul de Membru
site, rol acordat de un utilizator Administrator.

După autentificare, utilizatorul poate accesa Forumul din partea dreapta a paginii, din secțiunea
Conținut.
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Pentru a adăuga o discuție nouă, utilizatorul va apăsa butonul disponibil în partea dreaptă a
ecranului, apoi va accesa funcția Discuție.

Sistemul afișează un formular electronic, în care utilizatorul poate completa următoarele
informații:

Denumire
câmp

Modalitate de completare

Subiect Câmp obligatoriu de tip text, se completează cu numele subiectului de
discuție

Corp Aici se introduce subiectul discuției, cu următoarele posibilități de introducere
a datelor:

 Completarea manuală a textului

 Introducerea conținutului sub formă HTML

 Adăugarea de documente și media sau adrese URL

Atașamente Se pot încărca fișiere cu ajutorul funcției drag&drop (trage& fixează) sau prin
selectarea manuală a documentului dorit

Resurse
conectate

Câmp de tip listă de selecție

Mai multe
setări

Câmpuri de tip check box:

Marchează ca Intrebare – După adăugarea unei noi discuții, in dreptul
subiectului discuției va apare un semn de întrebare. Astfel utilizatorii forumului
vor fi informați că discuția inițiată este o întrebare.

Abonează-mă pe mine – se va bifa în cazul în care se dorește abonarea la
subiect
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Fig. Adaugă mesaj

Pentru înregistrarea discuției în cadrul sistemului, se va accesa funcția Publică.

2.1.1 Acțiuni întreprinse asupra discuției inițiate
- Editează – utilizatorul poate reveni la formularul inițial de deschidere a discuției, unde poate
modifica câmpurile.

- Dezabonează – utilizatorul se poate dezabona de la discuția inițiată

- Permisiuni – Utilizatorul poate defini permisiuni pentru toate tipurile de roluri ale sistemului, în
legătură cu discuția în cauză:

 Șterge
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 Permisiuni

 Actualizează

 Subscrie

- Mută în Recycle Bin – acționarea acestuia determină mutarea discuției în Recycle bin.

2.1.2 Abonează-te / Dezabonează-te

Modalitatea de acces a funcției de abonare

Utilizatorul se poate abona/dezabona la discuție, accesând butonul Abonează-te/Dezabonează-
te. În acest fel, acesta va fi notificat/sau nu cu informații despre topicul discuției, pe măsură ce
acesta suferă modificări.
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2.1.3 Răspunde
Utilizatorul de tip membru poate răspunde la un subiect de discuție, accesând-o din lista de
discuții:

În fereastra afișată de către sistem, utilizatorul selectează modalitatea de răspuns dorită și apasă
butonul Răspunde.

Răspunde - utilizatorul va putea formula un răspuns simplu, de tip text

Răspunde cu citat - utilizatorul va putea răspunde(va da reply) la un anumit comentariu a unui
utilizator.
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Dacă utilizatorul alege sa selecteze opțiunea răspunsuri avansate, va putea face mai multe setări.

Denumire
câmp

Modalitate de completare

Subiect Câmp obligatoriu de tip text, se completează cu numele subiectului de
discuție

Corp Aici se introduce subiectul discuției, cu următoarele posibilități de introducere
a datelor:

 Completarea manuală a textului

 Introducerea conținutului sub formă HTML

 Adăugarea de documente și media sau adrese URL

Atașamente Se pot încărca fișiere cu ajutorul funcției drag&drop(trage& fixează) sau prin
selectarea manuală a documentului dorit

Resurse
conectate

Câmp de tip listă de selecție

Mai multe
setări

Câmpuri de tip check box:
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Marchează ca Intrebare – După adăugarea unei noi discuții, in dreptul
subiectului discuției va apare un semn de întrebare. Astfel utilizatorii forumului
vor fi informați că discuția inițiată este o întrebare.

Abonează-mă pe mine – se va bifa în cazul în care se dorește abonarea la
subiect

3 Secțiune adăugare documente media
Secțiunea de documente poate fi accesata prin intermediul meniului principal al site-ului in
secțiunea Rețeaua de evaluare/Doar pentru membriiRER. Aceasta secțiunea poate fi vizibilădoar
de membrii RER.
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În cadrul aplicației, la secțiunea Documente și media, principalele acțiuni pe care poate sa le
facă un utilizator sunt:

- Adăugare Subdirector

- Ma multe documente

- Document de bază

- Alte documente

Pentru adăugarea unui subdirector utilizatorul accesează secțiunea cu + și
selecteazăsubdirector. În cadrul formularului electronic afișat de către sistem, acesta va completa
câmpurile de mai jos, iar pentru salvarea datelor va apăsa butonul Salvează.

Adăugare Subdirector nou

Structura formularului electronic necesar pentru adăugarea unui director:

Denumire câmp Modalitate de completare

Nume Câmp obligatoriu de tip text, se completează cu numele Subdirectorului
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Descriere Câmp de tip text, se va completa manual

3.1 Document de bază
Prin această funcționalitate utilizatorul poate adăuga un singur document. Pentru adăugarea unui
document de bază, utilizatorul accesează secțiunea cu +  și selectează Document de bază.
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În cadrul formularului electronic afișat de către sistem, acesta va completa câmpurile de mai jos,
iar pentru publicarea datelor va apăsa butonul Publică.

Denumire câmp Modalitate de completare

Choose file Se apasă butonul pentru a selecta un document de pe calculatorul
personal.

Titlu Câmp obligatoriu de tip text. Se completează automat dupăselecția
unuifișier, cu denumirea acestuia, dar poate fi modificat ulterior

Descriere Câmp de tip text, se va completa manual

3.2 Mai multe documente
Prin această funcționalitate utilizatorul poate adăuga mai multe documente. Pentru adăugarea
mai multor documente, utilizatorul accesează secțiunea cu +  și selectează Mai multe documente.
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În secțiunea deschisă utilizatorul va avea posibilitatea să încarce mai multe documente de pa
calculatorul personal.

3.3 Descărcare document
Pentru descărcarea unui document apasă click stânga pe document.
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În fereastra deschisă în secțiunea Informații se regăsește butonul Descarcă.

Pentru a descărca documentul în calculatorul personal, se apasă butonul Descarcă.
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4 Calendar
În cadrul meniului Rețeaua de evaluare, există secțiunea “Doar pentru Membrii RER”, la care
au acces doar membrii Rețelei de Evaluare din România.

Acesta conține un calendar în cadrul căruia membrul RER are acces la evenimentele înregistrate
în sistem. De asemenea, el poate întreprinde următoarele acțiuni:

- Apăsați Adaugă pentru adăugarea unui eveniment.
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Pentru adăugarea unui eveniment, urmați pașii:

1. Selectați din zona calendarului data evenimentului.

2. Apăsați butonul . Portalul afișează următoarea pagină, în care se vor
întreprinde acțiunile:

Adăugare eveniment
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3. Utilizatorul completează câmpurile:

Adăugare eveniment

Utilizatorul completează cel puțin 3 litere pentru ca sistemul informatic să afișeze sugestii din lista
de utilizatori.

Sistemul afișează invitații astfel:

Pentru verificarea disponibilității resurselor invitate la eveniment, se alege din lista de opțiuni

acțiunea Verifică disponibilitatea, iar portalul va afișa calendarul de evenimente
al resursei selectate. Sistemul afișează totodată și numărul de evenimente acceptate, numărul
de evenimente refuzate și numărul evenimentelor la care a răspuns Poate.

Disponibilitatea resurselor se poate afla totodată și prin apăsarea butonului Disponibilitatea
resurselor.

La secțiunea Memento-uri se poate alege faptul ca invitații să primească o notificare de aducere
aminte pe mail, cu o frecvență de minute, ore, zile, săptămâni:
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- pentru categorizare eveniment sau adăugare de etichete, se apasă Categorizare și se adaugă
sau se selectează o etichetă.

4. Pentru adăugarea de roluri și permisiuni în cadrul evenimentului, se va apăsa butonul
Permisiuni din josul paginii.

Portalul deschide o fereastră în care se pot stabili aceste permisiuni în funcție de rolurile selectate.

5. Pentru salvarea datelor se va apăsa butonul .

Sistemul afișează evenimentul salvat:

Afișarea evenimentului nou creat

Portalul afișează date despre eveniment într-o fereastră:
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Listă de acțiuni pentru evenimentul nou creat

- Apăsați Salvează pentru salvarea evenimentului

- Apăsați Editează pentru modificări

- Apăsați Vezi detalii pentru o consultare rapidă a detaliilor evenimentului

- Apăsați Șterge pentru ștergerea evenimentului

Apăsați pe una dintre opțiunile pentru participarea sau nu la eveniment.

Pentru a schimba afișarea calendarului de evenimente, se va alege opțiunea dorită dintre cele

afișate în partea dreaptă sus a ecranului: .

Pentru afișarea tuturor evenimentelor înscrise la data curentă, se va apăsa butonul Ordinea de
zi. Portalul va afișa astfel lista evenimentelor:
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Utilizatorul mai are la dispoziție și următoarea listă de opțiuni apelabilă prin apăsarea

Listă de acțiuni pentru calendar


